北京大学实验动物中心门禁卡审批表
	工作单位
	

	部门（实验室）负责人
	
	办公电话
	
	邮箱
	

	委托办理人
	
	手机号码
	
	邮箱
	

	门禁卡使用人
	姓名
	手机号码
	邮箱

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请授权
区域

（注：具体房间权限由区域负责人根据实际需求进行授权。）
	[  ]  实验动物中心A区
	地点：实验动物中心A楼

	
	[  ]  实验动物中心B区
	地点：实验动物中心B楼

	
	[  ]  实验动物中心D区  level 3区域
	地点：吕志和楼B2



	
	[  ]  实验动物中心D区  level 4B区域
	

	
	[  ]  实验动物中心E区
	地点：昌平校区（十三陵镇西山口村）实验动物中心

	
	[  ]  实验动物中心行为学平台
	地点：金光楼B108-109

	
	[  ]  实验动物中心F区
	地点：金光楼B122

	备注：每个人最多能同时申请三个区域的进出权。

设施的洁净级别是D区＞E区＞F区（含行为学平台），操作人员优先进入高级别的设施进行操作，再进入低级别设施操作。进入低级别设施后，至少间隔24小时再进入高级别设施。

	IACUC编号
	

	申请事由
	

	部门（实验室）意见
	                       部门（实验室）负责人签字：

（工作单位公章）

                                         年    月    日

	附加材料
	1、实验动物从业人员上岗证复印件（有效期内）一份；
2、北京大学校园卡复印件一份；如无校园卡，提供身份证复印件一份；
3、体检报告复印件一份：半年内，主要筛查乙肝及结核，提供乙肝五项及胸透检查结果即可。（注：已开通D区、F区权限的同学，新增其他区域权限不需要重新提供附加材料）


【填表说明】
1、“工作单位”：须填写工作单位具体院系或部门。
2、“门禁卡使用人”：本中心门禁卡仅限持卡人本人使用；同一部门（实验室）多人同时办理门禁卡的情况下，须在本项列出名单（可根据需求增加行数），委托一人汇总并提交材料即可。
3、“IACUC编号”：因开展动物课题的需求办理门禁卡，必须填报IACUC编号，即通过校IACUC专家委员会审批的课题编号。
4、“申请事由”：例如开展动物课题、使用仪器等，如需开通夜间准入权限，请在本栏说明具体开通时段及理由。
【门禁卡办理流程】
第一步：按以下要求准备材料：

1、门禁卡使用人须详细填写《北京大学实验动物中心门禁卡审批表》并由相关部门（实验室）负责人签字同时工作单位加盖公章。

2、按照《北京大学实验动物中心门禁卡审批表》最后一栏“附加材料”准备相关材料复印件。
注：若通过上岗证考试未到领证环节且急于办理门禁卡，可以用考试成绩截图/上岗证信息查询证明作为实验动物从业人员上岗证复印件替代材料。（实验动物从业人员上岗证信息查询：https://laptest.ilaims.com/）

第二步：材料审核、培训及开通权限
请将以上申请材料（扫描件）以邮件形式发给相关负责人审核并抄送lac@pku.edu.cn（中心公共邮箱），审核通过后，请携带申请材料原件、校园卡（或临时出入证/临时饭卡）于指定时间至相关区域进行培训并开通门禁权限。
	校区
	开通区域
	材料审核人及邮箱
	邮件同时抄送

	校本部
	实验动物中心A座（含西侧猴房）、B座

实验动物中心行为学平台
实验动物中心F区
	田永路
	yonglutian@pku.edu.cn
	lac@pku.edu.cn

（中心公共邮箱）

	
	实验动物中心D区
	孟宪肖
	mengxx@pku.edu.cn
	

	昌平校区
	实验动物中心E区
	曹  栋
	caodong200098@pku.edu.cn
	


	开通区域
	培训安排
	开通权限（包括接收材料原件）

	实验动物中心A座（含西侧猴房）、B座
	办公区域：不需要培训

动物设施内：相关区域工作人员告知相关流程
	【时间】工作日周一至周五：

8:00-11:30  13:00-17:00

【地点】实验动物中心A座西北角106档案室

【联系电话】62767844-135

	实验动物中心D区
	https://www.lac.pku.edu.cn/zygx/1354574.htm
	【时间】培训通过后

【地点】实验动物中心D区中控室（吕志和楼B2）

【联系电话】62765188-0

	实验动物中心行为学平台
	https://www.lac.pku.edu.cn/jzfw1/xwxpt/index.htm
	【时间】培训通过后

【地点】小动物活体成像平台行为学实验室中控室（金光楼B109）

【联系电话】62767844-215

	实验动物中心F区
	https://www.lac.pku.edu.cn/zygx/1387236.htm
	【时间】培训通过后

【地点】金光楼B122
【联系电话】62767844-215

	实验动物中心E区
	工作日周一至周五：

8:00-11:30  13:00-17:00
	【时间】培训通过后

【地点】实验动物中心E区中控室

【联系电话】81931698、81931699


夜间权限开通：如有实验需要，行为学平台可申请开通夜间权限。请以邮件形式进行申请，详细说明开通理由，需要开通的房间，并承诺严格遵守动物中心设施管理的相关规定（中心会抽查夜间监控，一旦发现违规行为，中心有权注销持卡人相关权限。）另外，为保证夜间出入安全并便于处理突发情况，建议至少由两人同时开通，一同出入为佳。该申请邮件请发给区域负责人田永路（yonglutian@pku.edu.cn），抄送给部门（实验室）负责人、lac@pku.edu.cn（中心公共邮箱）。

【门禁卡补办流程】
第一步：如校园卡（或临时出入证/临时饭卡）不慎遗失，应及时通知实验动物中心相关区域负责人将原卡授权注销，否则若被他人冒用，相关责任后果由该卡原持有人承担；
第二步：携带本人补办的校园卡（或临时出入证/临时饭卡）到相关区域重新进行授权；

【持卡人应严格遵守以下条款】
1、校园卡（或临时出入证/临时饭卡）仅限本人使用，不得转借他人；未经区域负责人许可，不得带人进入实验动物中心屏障设施；以上问题一经查出，相关区域负责人有权限制/禁止事件相关人员进出区域的资格，同时通报给工作单位部门（实验室）负责人进行处置。
2、如校园卡（或临时出入证/临时饭卡）不慎遗失，应及时通知实验动物中心相关区域负责人将原卡授权注销，否则若被他人冒用，相关责任后果由原卡持有人承担。
3、开通本中心门禁权限的校园卡（或临时出入证/临时饭卡）持有人应严格遵守实验动物中心管理规定，爱护公共设施设备，有任何问题及时与相关工作人员或区域负责人进行沟通解决，避免因个人的不良行为造成不必要的后果。与此同时，实验动物中心人员如有违反等同处理。

承诺书
由于实验需要，本人申请开通实验动物中心的门禁卡权限：

本人已了解以上设施的洁净级别是是D区＞E区＞F区（含行为学平台），本人承诺优先进入高级别的设施进行操作，再进入低级别设施操作。进入低级别设施后，至少间隔24小时再进入高级别设施。如果违规操作，本人将承担由此造成的一切后果。

承诺人：

课题组负责人：

日期：

